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SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
rssesttos: FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO COMPONENTE ADMINISTRATIVO
W ol CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 SEGUNDO SEMESTRE FAGRA T Tas
Fecha de Visita I 18 I 12 I 2024 ] Hora Inicio r 1.15AM ] Hora Finalizacién [ 3:35 PM j
Capitulo A. IN FORMACION UNIDAD OPERATIVA '
1. ldentificacion
Ne ConveniolVigencia: 9236-2024 Nombre Asoclado: FUNDACION MARIA PAZ
Nombre Comedor Comunitario: 113633-CCCP 07-005 - MANZANARES Fechalniclo: 3/12/2024  Fecha Terminacién: 30/04/2025

Nombre Responsable del Servicio: JIMMY HERLEY ROJAS RODRIGUEZ

2. Ubicacién
Localidad: BOSA Barrio: NARANJOS Direccién: CRA 80 I No. 71 B - 27 SUR
Tel: — Cel.: 3174197345 Correo Electronico: MANZANARES9236-2024@outlook.com
3. Cobertura
Cobertura Diaria Contratada: 400 N° Personas Beneficiarias en estado En Atencién: 400
Personas Beneficiarias Autorizadas por Plan de Compras: 400 Total Asistencia Dia: 385 Total Histérico Asistencla: _ —

Capitulo B. COMPROMISOS COMPONENTE ADMINISTRATIVO
Categoria 1: Comunicacién Estratégica

N° Variable ‘ Nivel de Cumplimiento
Publica en un lugar visible del Comedor Comunitario, en tamafio minimo de un (1) pliego, la Informacién bésica del servicio referida a: Nombre, c NC
1 direccion y teléfono del Comedor Comunitario, objetivo del servicio, horario de prestacién del serviclo, componentes de la atencion (Alimentacion, E
nutricion y salubridad, Ambiental y Administrativo), nombre del profesional responsable de servicio, nombre del/la profesional en nutricién y
dietética y nombre del auxillar administrativo.
Categoria 2: Requerimientos para el Manejo de la Informacién
2.1. Infraestructura Tecnolégica

N° Variable Nivel de Cumplimiento N° Variables Nivel de Cumplimiento
Cuenta con una UPS de uso exdusivo del equipo de
computo de registro y los equipos asociados a la ¢ N > % s
conexién a intemet (Router), cuando estos sean de E D
escritorio (1), de manera que permita realizar un Garantiza I i de cémputo (para el
apagado correcto de la CPU para evitar dafios en los S Gue e egulpog 2e . pulo p‘

: o registro de informacion en el sistema misional
mismos y la cual cumpla con las siguientes ) . .
. SIRBE y para la sistematizacién de actividades del
caracleristicas: PR e
2 3 Comedor Comunitario), cumplen con los requisitos
N ) para la instalacién, funcionamiento y acceso a los:
sug;’g:f'dad 9 potencie 4s Selida de Y000 VA o sistemas y aplicativos de la SDIS, de acuerdo con
« Baterias y autonomia :;a's ﬁa;&;c::::it(l;as técnicas minimas establecidas en
«Tipo de bateria sellada sin necesidad de o ’
mantenimiento.
» Tiempo respaldo de energia interrumpible de 15 a 20
minutos.

N° Variable Nivel de Cumplimiento | N° Variable Nivel de Cumplimiento
Cuenta con conexién a internet, de minimo 50 Mb/s de c NC c NC
bajada, 2 Mb/s de subida como minimo tecnologia D E] E
ADSL o una tecnologia superior.

En caso de no contar con conexién a intemet El Asociado garantiza que el responsable del
(cobertura) con las caracteristicas antes mencionadas, servicio y el auxiliar administrativo del Comedor

4 [Presenta certficacion de no disponibilidad emitida por 5 [Comunitario encargados de realizar el registro de
prestador del servicio de internet y emplea solucién de informacion de la operacién del servicio, cuentan con
conectividad de menores especificaciones mediante los conocimientos bésicos de ofimatica relacionados|
tecnologla mévil, como minimo 4G. en el anexo tecnico.

Operador: CLARO
Plan: 310 MB
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N°

Variable

Nivel de Cumplimiento

NO

Variable

Nivel de Cumplimiento

Realiza mantenimiento preventivo a los equipos de
cémputo, en periodos no mayores a dos (2) meses Y|
actualiza el antivirus de manera permanente por los
medios idéneos.

Fecha Mantenimiento: NA

NC NA

m

Reporta situaciones imprevistas o dificultades que
puedan afectar el registro de informacién en el
sistema SIRBE:

+ Envia solicitud por los medios indicados por la
SDIS, en la que se sefale la actividad que se estaba
realizando en el aplicativo anexando evidencias del
error presentado (capturas de pantalla).

« En caso de que se afecte el registro de asistencia
diaria, cefiirse al Lineamiento para autorizar el
registro de asistencia de los (las) participantes del
servicio Comedores Comunitarios por fuera del
horario establecido (LIN-PSS-036) vigente.

NC NA

m

2.2. Cualificacién Técnica =

AL e

N

Nivel de Cumplimiento

de propiedad de la SDIS).

Variable
Solicita fortalecimienta técnico sobre el manejo del sistema SIRBE para el registro de datos antropométricos del servicio Comedores c NC NA
Comunitarios, a través de correo electrénico remitido a la Subdireccién de Nutricién, Indicando la informacién sefialada en el anexo técnico. lzl
8
Fecha Solicitud: No se requirié dado que la Subdireccion de nutricion remitié convocatoria
Fecha Fortalecimiento Técnico: 11/12/2024
2.3. Registro de Informacion vl
N° Variable Nivel de Cumplimiento
Solicita autorizacién a la supervisién o interventoria para registrar la informacién dando estricto cumplimiento a lo contemplado en el Lineamiento c NC A
9 |para autorizar el registro de asistencia de los (las) participantes del servicio Comedores Comunitarios por fuera del horario establecido (LIN-PSS-
036) o el que haga sus veces. D D E
N° Variable Nivel de Cumplimiento
El numero de personas beneficiarias registradas en el Mddulo Asistencias - SIRBE Web es acorde al nimero de personas beneficiarias
registradas en la planilla de asistencia. c NC NA
Hora de Registro Numero de Registros en Médulo Asistencias Nuimero de Registros en Planilla E
10 1:30 p. m. 258 307
2:30 p. m. 385 385
3:00 p. m.
3:30 p. m. /
Total 385 385
SRR . Categoria 3: Tramite a Requerimientos de la Ciudadanfa = L A ‘
N° Variable Nivel de Cumplimiento N° Variables Nivel de Cumplimiento
Cuenta con un buzén de sugerencias hermético, Cuenta con F to de A
ubicado en un lugar visible del Comedor Comunitario, & NG Sigarencl ars' dil? Tr::l‘::ad oe o r;:m.:raf d.e Blulzénl ge c NG NA
11 |de fécil acceso para los participantes y en el cual se E D 12> A W a1y s et D
& o p particip Yo &' la SDIS, de conformidad con lo establecido en los
ispone de los formatos definidos “Yo Opina® y un lineamientos vigentes.
boligrafo
Categoria 4. Bienes entregados a Asociados que prestan el servicio en infraestructura propia de laSDIS =
N° s Variable ? Nivel de Cumplimiento
El Asociado adelanta las acciones establecidas en el numeral 5.4.5. del anexo tecnico del servicio Comedores Comunitarios, en caso de NC NA
13 |presentarse dafo o hurto de los bienes entregados por la SDIS en calidad de prestamo (Unicamente para las unidades que operan en inmuebles:

m
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Ne | DEEPEERRARIITY Valable T NEISE Nivel de Cumplimiento | N[ AR varlable AT | Nivel de Cumplimiento
- |Presenta certificados de afiliacion del talento humano c NC Gestiona ante la Administradora de Riesgos c NC
14 a la Administradora de Riesgos Laborales — ARL, de II] D 5 Laborales - ARL, la certificacion de la E
- |acuerdo con la legislacion vigente y la clasificacion de " limplementacién del Sistema de Gestién de la
resgos sefalada en el anexo técnico. % Seguridad y Salud en el Trabajo.
Eis @M’-M Categoria 6. Ambientes AdecuadosySegurosmg PR A e DDA f
N° Variable Nivel de Cumplimiento . | N° " Variable | Nivel de Cumplimiento
Elabora, socializa e implementa el Plan de c NC NA  |Diligencia el formato Matriz de Identificacion de c NC NA
Emergencias y Contingencias - PEC (FOR-TH-030) L—_I ~ |Peligros y Valoracién del Riesgo (FOR-TH-002), L_J m
16 |del Comedor Comunitario en el formato establecido, 17 |conforme al formato establecido por la SDIS, en un
- |por la SDIS, en un plazo méaximo de un (1) mes plazo maximo de un (1) mes siguiente a la fecha de
siguiente a la fecha de suscripcién del acta de inicio. suscripcion del acta de inicio.
Remite copia del Plan de Emergencias v, Reporta el proceso de implementacién del Plan de
Contingencias - PEC del Comedor Comunitario al ¢ NG NA Emergencias y Contingencias al Instituto Distrital de c NC  NA
18 |Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo de la ] 13 [Gestion del Riesgo y Cambio Climatico - IDIGER, a|  [_|
Subdireccion de Gestion y Desamollo de Talento través del formulario electrénico dispuesto por esta
Humano de la SDIS, mediante correo electrénico. entidad.
c NG Cuenta con minimo un (1) botiquin tipo A con los c ne
: Al elementos requeridos conforme lo establecido en la
Cuenta con Concepto Técnico emitido por la .
20 |JAECOB (Unidad Administiativa Especial Cuerpo EIN b gess‘"‘l’cfn |N 05 de 20%7 » 'a' s“’:“gg D's"“a'dh (x]
Oficial de Bomberos de Bogota) con vigencia inferior a A Sald i los famusnes adicenpies scichadn o
un (1) afio. anexo técnico; ubicado en un sitio estratégico y
seguro del Comedor Comunitario, fuera del alcance
de las personas beneficiarias.
¢ NC Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NC  NA
Cuenta con camilla rigi i ~iB P
22 snimolizador Pila righds, ‘plastica fipo FEEL o II] D 23 mcepdios. de. acuerdo con lo sefalado en el anexo| D [Z]
técnico (Ver lista de chequeo).
Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NC NA Garantiza el cumplimiento de las medidas contra c NG NA
24 |descargas eléctricas, de acuerdo con lo sefialado en 25 |sustancias peligrosas, de acuerdo con lo sefalado
el anexo técnico (Ver lista de chequeo). I:I _ [en el anexo técnico (Ver lista de chequeo). D IZ]
S:':"m;zs:'"g‘:l;"p 3?’?:;0.-3\;:235:5 d‘;f sgg::‘r;%::’c: ¢ NC  NA Garantiza el cumplimiento de medidas para la NC
_3 Comunitario, de acuerdo con lo sefialado en el anexo I:I D E 1 le::rﬁg:?\‘/):r l‘i’:!:g?;go ?:Ol)o seflalado en el anexo D D E
técnico (Ver lista de chequeo). b " 3
N° Pk J Varlable 4y b e : Nivel de Cumplimiento
2 Garantiza el cumplimiento de medidas para uso y manejo de elementos cortopunzantes, de acuerdo con lo sefalado en el anexo técnico (Ver

00

Ne ~ Nivelde Cumplimiento  [N°| ~  varlable Nivel de Cumplimiento
Dispone de los elementos de aseo y desinfeccidn que :
requiere el Comedor Comunitario para su adecuado ¢ ['5 c:r%ﬂf;: c:mlli(::s;éo:barprg:gs, ’:‘;bér;:‘;‘;'m c";:f; I_z_l NC

funcionamiento durante el tiempo de prestacion del
servicio, de conformidad con lo establecido en el
anexo técnico.

w
o

garantizando su disponibilidad para minimo dos (2)
dias de operacidn,
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N.

Variable

Nivel de Cumplimiento

Varilable

Nivel de Cumplimiento

El Comedor Comunitario cuenta con Servicios
publicos de energla, gas, acueducto y alcantarillado.
En aquellas situaciones eventuales en que se haga

rillm

Se garantiza a las personas beneficiarias del
servicio, la entrega total de los componentes de del

NC

(X

componente Bien-Estar Alimentario y el Proyecto 7953
Generacion del bien-estar alimentario y nutricional en
Bogota D.C

31 |uso de gas GLP (gas propano), este debe cumplir con 32|ment diario establecido y se suministra ldcteo
las caracteristicas establecidas en el anexo técnico; adicional a toda mujer gestante ylo lactante 200 cc
dicho cilindro de GLP debe encontrarse en el drea de de leche y 35 g de queso.
almacenamiento de combustibles.
N° Variable Nivel de Cumplimiento
Ni
La cantidad de alimentos en existencia coinciden con la informacién registrada en el plan de compras, remisiones y/o facturas de compra. [C:l Izc]
Producto C?ntldad acad Segiatads Cantidad en| Minuta Fecha Cumple /
Verificado Ragiatracs on siLiem pces yie Inventario N° Vencimiento | No Cumple
Plan de Compras Facturas
CARNE 69.3KG REM.32713| 69.3KG | 34.7KG 16 |SW1Z024221 ) ciyp e
33 2/2024
ESPINACA (neto 11.85 KG 16 NA NO CUM
o) 11.85 KG FAE
QUESO DOBLE
20.KG REM.492 47 KG 16 24/01/2025 CUMPLE
CREMA 21.40 KG
PAPA PASTUSA 116 KG REM.001 80 KG 20.6 KG 16 NA CUMPLE
MANZANA 30.6 KG REM.001 31 KG 30.8 KG 16 NA CUMPLE
Categoria 7: Apoyo a la Implementacion del Componente Bien-Estar Alimentario
N° Variable Nivel de Cumplimiento N° Variable Nivel de Cumplimiento
Garantiza la convocatoria y asistencia de las personas ; g e
banefidcianes - del - Domedor Bamunitaia’ 8 los c NC NA Apoya la gestion de los espacios fisicos para el c NC NA
. desarrollo de los encuentros del Componente Bien-
34 |encuentros a desarrollar en el Componente Bien-Estar| D 35 Est Al o 3 licitud l:] ,:] IZ]
Alimentario, segun las solicitudes y requerimientos gar ~iman ano,b seguy IasSD;c;|C|m s ¥
establecidos por Ia SDIS. requerimientos establecidos por la SDI
Participa en las jornadas de fortalecimiento técnico,
mesas de trabajo, comités y deméa espacios de C NC  NA Referencia a las personas beneficiarias del Comedor| c NC  NA
encuentro convocados por la Secretaria Distrital de m Comunitario a las entidades, instituciones wu D
36 |Integracion Social para la implementacién del 37 [organizaciones en el ambito local y distrital de

acuerdo con las necesidades que se presenten y
realizar registro en la ficha SIRBE vigente.

aportes voluntarios, cuotas de corresponsabilidad o de
participacion.

Variable
c NC NA Actualiza la informacién diligenciada en la ficha Cc NC NA
Realiza seguimiento a las personas beneficiarias que [E St vigentg bsgaat A chpgain modlﬂcamén»en !as D
evidencian criterios de egreso del servicio Comedores variables basicas, vadables_ transversales, ubicacién
Comunitarios, registraro en la ficha SIRBE vigente y geogréﬂca, informacidn bdsica y transversal sobre la
38 |enviar report‘e A’ o vamed leARSNIAY. 39 familia, de acuerdo con las orientaciones definidas
ealosiongt loegt dal Pr<'> o 7953 Generadi én. del por la SDIS y enviar reporte semanal al profesional
pravivglospbuny. r):tricional Py ioniomr g local del Proyecto 7953 Generacién del bien-estar
Madoa o Yrt 0g gads/ alimentario y nutricional en Bogota D.C., via correo
pectivos soportes electrénico, con los respectivos soportes de
actualizacién que se requieran
Capitulo C. VARIABLES TRANSVERSALES WL i S i 4 $
N° Varlable Nivel de Cumplimiento N° Varlable Nivel de Cumplimiento
Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto 2
v c NC Informa de manera inmediata y por escrito a la c NC NA
Distrital 389 de 2009 y demas normas concordantes, islo inteiventor bre | i
40 |por lo cual no podra recibir ni recaudar donaciones, E D TR tpaivean 9 it g 5 e ey D

realizadas por entes de control a las instalaciones
del Comedor Comunitario.
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N° Variable Nivel de Cumplimiento N°® Variable Nivel de Cumplimiento
Utiliza estrictamente las instalaciones del Comedor
Comunitario para el cumplimiento del objeto del c NC Infforma  inmediatamente a la supervisiéon o c NC NA
42 |convenio. NO se podrén ejercer actividades de E ‘:] 43 |interventor(a las situaciones de fuerza mayor o caso D

proselitismo politico, religioso, ideoldgico, comercial o fortuito que afecten la ejecucién del convenio.
de cualquier otra indole con los beneficiarios.

Presenta a la supervisién o interventoria informe

Patiche e o .e”“’a'”?e ot Sul_)dlreccnép _Lp o £ o mensual de ejecucién Componente Administrativo, = .. .23
b o lntegraclér.l Soma] correspond{enle, bl E D dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de D
44 lﬁ:al::;i::{:f;g;\c. :‘;ﬂ::g: rzce;::;ﬂ:;:trzaa :3 45 |cada mes?, que dé cuenta del cumplimienlq 'de lo:
ejecucion. Asiste al empalme el profesional compromisos del subcomponente en mencion co
ol sus respectivos soportes, de acuerdo con los
TS S lineamientos definidos por la SDIS.
N° Variable Nivel de Cumplimiento

Cumple con los factores de seleccion ofertados dentro del proceso competitivo, de acuerdo con los lineamientos técnicos, tiempos y evidencias c NC NA
establecidas por la SDIS: El Asociado contrata para la ejecucién del convenio, el nimero de manipuladores/as de alimentos residentes en la E D D
localidad de ubicacién del Comedor Comunitario.

Manipulador/a de Alimentos 1 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS ARELY GUTIERREZ

Manipulador/a de Alimentos 2 Presentado/a y Avalado/a por la SDIS DORIS PIEDAD

Capitulo D. INFORMACION ADICIONAL DE LA VISITA

Informacién por parte de la Supervisién

Visita de seguimiento Administrativa al convenio 9236-2024

VA 6: Se califica como no aplica toda vez para el presente periodo de supervisién no se requirio la realizacion del mantenimiento preventivo a los
equipos de computo, toda vez que se encuentra vigente de acuerdo con los tiempos sefialados en el anexo técnico.

VAT Se califica como no aplica no se ha presentado errores en aplicativo SIRBE para el registro de los participantes como raciones fuera de horario

VA 9 Se califica como no aplica no se ha presentado solicitudes de autorizacién para registrar raciones fuera de horario

VA 12: Se callifica la variable como no aplica toda vez que aun no se ha realizado apertura de buzén de sugerencias por el profesional local de la SDIS

VA 13: Se calfica la variable como no aplica toda vez que el inmueble donde opera el comedor comunitario no es propiedad de la SDIS.

VA 15: Presenta correo electrénico de fecha . 16/12/2024: a la ARL SURA ; solicitando la implementacion y seguridad en el trabajo.

VA 16, 17, 18 Y 19: Se califican como no aplica debido a que se encuentran dentro de los tiempos de cumplimiento establecidas en el anexo técnico

VA 20: Presenta concepto de bomberos: Vigencia 18/12/2024 hasta 17/12/2025 CT No.:CHLDMJXBNW 118477

VA 23, 24, 25, 26, 27 Y 28: Se califican como no aplica estas variables debido a que seran verificadas en la visita de seguimiento del siguiente periodo

VA 34, 35: Se califican como no aplica estas variables debido a que seran verificadas en la visita de seguimiento del siguiente periodo

VA 36: Se evidencia listado de asistencia de la jornada de fortalecimiento del componente Bien-Estar alimentario del dia 12/12/2024

VA 37 Se califica como no aplica, no se ha referenciado a las personas beneficiarias del Comedor Comunitario a las entidades, instituciones u
organizaciones en el 4mbito local y distrital de acuerdo con las necesidades que se presenten y realizar registro en la ficha SIRBE vigente.
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VA 38, 39: Presenta correo electrdnico de los egresos y de las novedades (actualizacién fichas sirbe no se presentaron novedades) de la semana
del 09/12/2024 al 14/12/2024 al referente local de fecha 14/12/2024, Se dio un alcance de la semana 03/12/024 al 07/12/2024 enviado el dia
18/12/2024 a la referente local Blanca Cecilia Caballero Peralta

VA 41 Se califica como no aplica No se ha realizado visitas por entes de control a las instalaciones del Comedor Comunitario.

VA 43 Se califica como no aplicano se ha presentando situaciones de fuerza mayor o caso fortuito que afecten la ejecucién del convenio

VA 44 Se evidencia acta de empalme del convenio 9236-2024 del 05//12/2024

VA 45 Se califica como no aplica, toda vez que inicio operaciones el 03/12/2024

Se evidencia el recurso humano completo (Responsable del Servicio Jimmy Herley Rojas, Auxiliar Administrativo Ingrid Paola Barragan Lopez,
Manipuladores Alimentos: Maria Cistina Barreto, Arely Gutierrez, Isabel Magali Jimenez, Doris Vallejo, Editn Yadira Tellez, Blanca Cecilia Caballero)

Se evidencia entrega del menu 15 semana 3 completo y de acuerdo a lo establecido en el anexo técnico, se presento intercambio de la minuta de hoy
uvas por papaya.

No se puede generar el dato historico de las raciones entregadas, debido presenta fallas en aplicactivo sirbe

Se socializa acta

/
/
/

/
/
/
/

/

l Comentarios por parte de quien atiende la visita ! ]

Sin Comentarios

\
e — [

A
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Capitulo E. GENERACION DE OBSERVACIONES (0) Y REQUERIMIENTOS (R )

Tipo y Fecha Limite
o-R Variable Descripcién Cumplimiento
e} 4 Se evidencia que el comedor no cuenta con telefonia fija Proxima visita
Se evidencia que los equipos de computo no cumple de acuerdo a la adenda No.1; El portatil marca
HP que se utiliza para el regisrto SIRBE tiene un poceso Interl(R) Core(TM) i5-4310U
(0] 3 CPU@2.00GHz 2.60 GH. El equipo de cémputo para sistematizacién de actividades del Comedor Proxima visita
tiene un procesador; AMD A9-9410 RADEON R5,5 COMPUTE CORES 2 C +3G 2.90 GHz. :
Se evidencia que no cuenta con las remisiones y/o facturas del producto de la espinaca .de la semana g iz
9 33 |3, del 16/12/2024 al 21/2/2024 PR il
) 8
4
P4 4
pa f
/
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Capitulo G. FIRMAS
Quien Atiende la Visita Quien Realiza la Visita
JIMMY HERLEY ROJAS RODRIGUEZ MAGALI CAICEDO MONSALVE
Nombres y Apellidos ( Nbmbres y Apellidos,
)0\ QMC@ 0{‘?‘
irma (J Fima )
79731914 51867981
Cédula de Ciudadania Cédula de Ciudadania
RESPONSABLE DEL SERVICO APQYO A LA SUPERVISON
Rol Rol
Nota. La firma de este documento Implica aceptacién de todo lo escrilo,
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